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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii dotumentate

NF. Elemente privind Numeie 3 prenumele Functia Data
Cre responsabilii/ Ssmnatura
. cperatiunes A
1 2 E 4 5 |
1.0 | Eldbesat A3fenaru Danigla Memibri CEAC 25.09.2023
1.2 | Elaberat Nifhs Lavinia Membris CEAC 25092023 |,
13 | Elaho-at Mirces Elena Membru CEAC 25.00,2023 |4
o
14 | Elatoat Vacarus Anca Membru CEAC 25092023 J(
15 | Verificar Tifrea Rodca Florina Responsabil CEAC 27052083
1.6 | Aprobar Baleanu Flena Magdalena Diractor /290920237 i

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr, Crt Editiasau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de |a care se aplica prevederiln
cadrul editiei revizulta reviziel editiei sau reviziei editiei
1 2 E] a 5
21 Editia I-a 29,09.3023

22 Revizia 0
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3. Lista cuprinzind Persoanele la care se difuzeazs editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiej
procedurii

Nr. Scopul difuzdrif Ex. | Compartiment Funetia Nume 5l prenume Data |
Crt nr, primiri | Semnatura
1 2 3 4 5 & 7 2
31 [informsre s Aplicare Didactic Membri CEAC B3jenaru Danjels 29,09,.2023 ‘
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Niir Lavinia 25092023
33 | Informare £ Aplicare Didactic Membiu CEAC Mircea Elena 29.09.2023 o
34 | Informare ; Aplicare Didactic Mermbiru CEAC Vacarus Anca 29.09.2023 J
-~ '
35 [Informare / Aplicara Didactic Setfetar CEAC Paleacu Mihaela 24092023 -
36 | Aprohare Didactic Director Bileanu Elena Magdlalena 29.09,2023 Lf
37 | Verificare Didactic Responsabl] CEAC Tirea Rodica Flarina 29.09.2023
38 || Arhjvare Didactic Secratzr CEAC Paleacu Mlhaela J
1
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4. Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul proceduril 11 reprezintd prezentarea modalitdtii de constituire st functionare a cansiliulul
reprezentativ al parintilor / asociatia de parinti.

4.2. D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3, Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, far pe
director, in luarea deciziei

4,5, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatil la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se referd la constituirea sifunciionaraa consiiiulul reprezentatly al parintlior / asoclatia
de parinti.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate Tn cadrul portofoliului de activitdti desfasurate
de unitate:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde sifsau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelaltz activitdti din: cadrul unitatii, datorita rolului pe care
acedsta activitate 1l are in cadrul dertlaril corecte si la timpa tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitétii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele,

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele,

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitagii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internatienale:
- Nu este cazul,

6.2. Legislatie primar3;

- Legea invatamantulul preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr, 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatgmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterinare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mal 2018 privind aplicarea unitars la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardulul ‘9 - Pracedur] prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarulul general al Guvernulul nr. 600/2018.

6.4, Alte documente, inclusiv reglement3ri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul tntern al unitatii;

- Degizii ale directarului;

-Alte acte normative;

- Hotarari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC).
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7. befinitii si abrevieri
7.1, Definitii ale termenilor:

Np. Crt | Termenul Definitia 5/ sau, dacs este cazul, actul care defineste tarmenul
1 2 3

7.1 Fracadurd documentats Modul spacificde reallzare A unel aZfivitall saul a unyl proces, edltat pe suport
de hartie sau in format electronic; proceduriie documentate pot fl procedir] de-
sistarn i procedun operatianale;

71.2° | Pracedura de sistem [procedurd Descrie un proces sau pactivitate care s destasoard I8 nivelul entitatii publice

generatd) aplleabllVaplicablia majoritatll sau witirar compartimentelor dintf-p gridrate

publica;

713 Pracedurs operajionala (procedurd de Procedura care descrie.un proces sau o activitete care se desf3soara lamivelul

lueruy | uAwlasan mal multer compartimente dintr=o entitate, fara aplicabllitare la

nivalul intregil entirayl publies

744 | Bocument Actprincare se adeveresie, se constald sau e preconizeazz un fapl, se conlera
un drepr, se recunoagke o obligalie respectiv text sons sau tipant inscriplie sau
alfs marturie servind |a cunoastersa unul fapt real actual sau din recut;

75 Aprobare Caonfirmarea scrisé semndtura 5l datarea acestaia, a autoritall desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivilul document in organizaie;

718 Verificars Confirmare prin examinare §i furrizare de dovezl cbiective de citre aatoritatea

desemnata (verificator), a faptulul c@ sunt satisfacute ceringele specificate:
inelustv carintele Comisiel de Monliorizare

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Alirevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2 P.5. Procedura de sistem

722 PO Procedurs operationald

7.23 E Elaborare

7.24 v Verificare

725 || Ap Aplicare

726 | Ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1, Generalitati:

La nivelul unitagl de Tnvatamant funciioneaza Consiliul reprezentativ al parintilor; cenform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si funciionare: & unitdtilor de Tnvatdmant preuniversitar, cu
modificarile $i completarile ulterioare, aprobat prin Ordinul or. 418372022, ¢u modificarile si completarile
ulterioare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaboraraa prezente] procedurl sunt cele enumerate la pet.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentel proceduri au rolul de a reglementa maodalitatea de
implementare a activitatil procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul Informatic Ia care
au acces salariatil unitatii.

8,2.3, Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cuncasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii 2 prevederilor
iegale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

B.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/taner);
~ Hartle xerox;

- Desare.

8.2.2. Resurse umane:
- Cenducatorul unjtagii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitagi,

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatil.

&.4. Modul de |ucru;

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operafiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentale
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura,

8.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii: _
Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de Tnvatamant este compus din presedintii comitetelor
de parintl.

Consillul reprezentativ al parintilor este o structurd fard personalitate juridicd a carel activitate este
reglementata printr-un regulament adoptat prin hotdrarea adunarit generale a presedintiior comitetelor
de parinti pe clasd din unitatea de invatamant, care nu are patrimoniy, nu are buget de venituri §i
cheltuiell. Se poate Implica in activitdtile unitdtii de Tnvaydmant prin actiunl cu caracter logistic -
valuntariat,

La nivelul unitagl de Invatamant se poate constitul asoclatia de paringl, In conformitate cu legisiatia in
vigoare privind asocjatiile sf fundatille, care reprezinta drepturlle si interesele parintilor din Unitatea de
Irvatamant, membri ai acesteia.
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Conslliul reprezentativ al parintilor tsi desemneaza presedintele si 2 vicepresedingl ale caror atributii se
sraéhilesc imediat dupa desemnarg, de comun acord intre cei 3, §i se consemneaza in procesul-verbal al
sedintet. '

Consiliul reprezentativ al parintllor se intruneste in sedinte orf de cate ori este necesar. Canvocarea
sedinjelor consiliulul reprezentativ al parintilor se face de catre presedintele acestula sau, dupa caz, de
unul dintre vicepresedingl .
Consliliul reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantil parintiler sau reprezentantilor legall Tn
organismele de conducare st comisiile unitatii de fnvagamant.

Conslliul reprezentativ al parintilor este Tntrunit statutar in prezenta a doua treimi din numarul total al
membrilor, iar hotararile se adopta prin vot deschis, cu majoritatea sifpld a veturilor celor prezentl. In
situatia Tn care nu se intruneste cvorumul, sedinis s& reconvoacd pentru o datd ulterioara, filnd
statutara in prezenta a jumatate plus 1 din totalul membrilor.

Presedintela reprezinta consiliul reprezentativ al paringilor in relatia cu alte persoane fizice s juridice.
Presedintele prezintd, anual, raportul de activitate al consiliului reprezentativ al paringilor,

Tn situatil oblective, cum ar fi calamitatl, Intemperil, epidemil, pandemii, alte situafii exceplionale,
sedintele consiliulul reprezentativ al parintilor se pot desfasura online, prin mijloace electronice de
comunitare, in sistemn de videoconferinga.

Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:

2) propune unititi de invatamant discipline si domenil care sa se studieze prin curriculumul la decizia
sealii, Inclusiv din oferta nationals;

b) sprijind parteneriatele educationale intre unitatea de invatamant si institutile/organizatille cu rol
educativ din comunitatea local, '

cj sustine wnitatea de invagamant in derularez programslor de prevenire §i de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea unitatii de invaiamant in comunitatea locala;

e) se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiifor culturale specifice minoritagilor n
plan local, de dezvoltarea multiculturalitatii i a dlalogului cultural;

f) sustine unitatea de inva{dmant In organizarea §i desfasurarea tuturor activitatilor:

E) sustine conduceréa unitatli de nvatamant in organizarea sl in desfagurarea consultatiilor cu parintil
sau reprezentantil legall, pe teme educajionale; ) _

h) colaboreazé cu institutille publice de asistenta sociald/educationala specializatd, directia generala de
asistenta socials 5 protectia copilulu, cu organele de autoritate tutelara sau cu organizatiile
nonguvernamentale cu atributii i acest sens, T vederea solutionarii situatiel elevilor care au nevoie de
acrotire;

i} sustine unitatea de fnvatamant Tn activitatea de conslliere §i orientare socioprofesionald sau de
integrare sociald a absolventilar;

1) propune masur| pentru scolarizarea elevilor din Tnvagamantul obligatoriu §i ncadrarea in munca a
absolventilor;

k) se implica direct in derularea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza Tn unitatea de
invatarnant, la solicitarea cadrelor didactice;

) sprijina cenducerea unitagii de invagamant n asiguraréa sanatégii si securitatii elevilor:

m) are inigiative i se implica in imbunétatirea calitatii vietii, in buna desfasurare a activitatii n internate
sin cantine;

n) sustine conducerea unitagii de invatdmant in organizarea 5l desfasurarea programului "Scoala dupa
scoala”.
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Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de Invatamant poate face demersuri privind
atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de citre scoala, constand n contributii,
donatil, sponsorizari etc. din partea unor parsoane fizice sau juridice din fara sl din striindtate
care vor fi utilizate pentru: '

a) modernizarea §i intretinerea patrimoniulul unitatit de invatamant, a bazel materiale 5i sportive;

b) acordarea de premii sl de burse elevilor;

c) sprijinirea financlara a unor activitdtl extrascolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiala
precarg;

e) alte activitagi care privesc bunul mers al unitagli de fnvalamant sau care sunt aprobate prin hotarare
de catre adunarea generala a parintilor pe care i reprezinta,

Consiliul reprezentativ al parintilor colaboreazd cu structurile asociative ale parintilor 1a nivel |ocal,
Judetean, regional si national.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
= Asigura implementarea sl mantinerea procedurii.

9.2. Consiliul reprezentativ al parintilor

= Aplica si mentine procedura;
- Reallzeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenya a modificarilor
Nr.CFt | Edigia Data Revizia Data Nr. Descrierea Seminatura conducatorulul
aditiel reviziel pag. medificaril departamentului
1 2 3 4 5 6 7 )
1001 29.09.2013
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. |'Compartiment | Conducatar Tnlocultor de Aviz favorahil Aviz Semnditura Data
ot compartiment dreptsau nefavorabll
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1 Didactic Tifrea Rodica —li_hzanavnya
Florina
2. | Didactic Baleanu Eléna
Magdalena .
T - J, = ! .
12. Lista de difuzare a procedurii . i
Nr.ex, | Compartiment Nume st Data Semnitura | Data Data intraniin vigosre | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt. Denumirea anexel Elaborator Aproba Nurmar te exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 - 1 -
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